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 KOMMUNALLAGEN 
0.01 Brådskande ärende på nämndens vägnar KL 6:36 FOKUS Ordf 1  
  
 SKOLLAGEN 
 7 Kap. Skolplikt och rätt till utbildning 
1.01 Beslut om mottagande i grundsärskolan SL 7:5, 2:a st FOKUS AU 1 
 
1.02 Beslut om mottagande i grundsärskolan mot  
 vårdnadshavares vilja  SL 7:5, 3:e st  FOKUS AU 1 
 
1.03 Beslut om att ta emot en elev från grundskolan eller 
 specialskolan under en försöksperiod om högst  
 6 månader  SL 7:8 FOKUS Ehc 1 
 
1.04 Medgivande att integrera elev  
 (grundskola och grundsärskola) SL 7:9 FOKUS Ehc 1 
  
1.05 Fördröjd skolstart /skolstart före 7 år  SL 7:10-11 FOKUS Ehc 2 
   
1.06 Skolpliktens upphörande  SL 7:13-14 FOKUS Ehc  2 
 
1.07 Beslut att elev har rätt att fullfölja skolgången efter  SL 7:15-16 FOKUS Ehc 1 
 att skolplikten upphört  
 
1.08 Tillse att skolpliktiga elever fullgör skolplikten SL 7:21-23 FOKUS Ehc/Fvc ext 1 
  

 8 Kap. Förskolan 
1.09 Beslut om plats i förskola på grund av barnets 
  eget behov  SL 8:5 FOKUS Ehc 2 
 
1.10 Beslut om plats i förskola på grund av särskilt stöd SL 8:7/  
  8:14 2:a st  FOKUS Ehc 1  
 
1.11 Överenskommelse med annan kommun om att ta  
 emot ett barn vid särskilda skäl  SL 8:12 FOKUS  Fvc 2 
  
1.12 Beslut om mottagande av barn folkbokfört i annan  SL 8:13 FOKUS Ehc  2 
 kommun     
 
1.13 Avgiftsbefrielse  SL 8:16 FOKUS Ehc 1 
 
1.14 Interkommunalersättning SL 8:17 FOKUS Ehc 2 
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1.15 Bidrag till fristående förskola SL 8:21-23 FOKUS Fvc 2 
 

 9 kap Förskoleklassen  
1.16 Överenskommelse med annan kommun om att ta   
 emot ett barn vid särskilda skäl  SL 9:12, 3:e st  FOKUS Ehc 2 
 
1.17      Beslut om mottagande av barn folkbokfört i annan   
 kommun SL 9:13 FOKUS  Ehc  2 
 
1.18 Placering vid skolenhet SL 9:15, 1:a st FOKUS LIN 2 
 
1.19 Placering vid skolenhet mot vårdnadshavarens  
 önskemål  SL 9:15, 2:a st FOKUS LIN 2 
 
1.20 Interkommunal ersättning  SL 9:16 FOKUS Ordf 2 
 
1.21 Bidrag till fristående förskoleklass (grundbelopp och  

ev tilläggsbelopp)   SL 9: 19 FOKUS SYV 2 
 
 10 Kap. Grundskolan 
1.22 Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  
 kommun - särskilda skäl  SL 10:25 FOKUS Ehc 1 
 
1.23      Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  
       kommun – frivilligt SL 10:27 FOKUS Ech 1 
 
1.24     Beslut om elevens rätt att gå kvar hela läsåret/sista  SL 10:28 FOKUS Ehc 1 
             årskursen  
 
1.25      Elev som ej kan bo hemma  SL 10:29 FOKUS Fvc  1 
 
1.26      Beslut om skolskjuts  SL 10:32, 1:a st FOKUS Skolskjutsansv 2 
 
1.27      Beslut om att erbjuda och anordna skolskjuts, eleven  
             är mottagen enligt kap 10 § 25 SL  SL 10:33, 1:a st FOKUS FOKUS AU  1  
 
1.28     Bidrag till fristående grundskola, grundbelopp  
     och ev tilläggsbelopp SL 10:37-39 FOKUS Fvc  2 
 
 
 
 
 11 Kap. Grundsärskolan 
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1.29 Beslut om att en elev i grundsärskola huvudsakligen  
 ska läsa ämnen eller ämnesområden  SL 11:8 FOKUS  Ehc 1 
 
1.30 Beslut om överenskommelse med annan kommun om  
 placering och ersättning för elev för vilken  
 hemkommunens ansvar råder  SL 11:24 FOKUS Ehc  1 
 
1.31 Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  
 kommun ( särskilda fall) SL 11:25 FOKUS Ehc 1 
 
1.32 Beslut om mottagande av elev folkbokförd i annan  
 kommun (frivilligt)  SL 11:26 FOKUS Ehc 2 
 
1.33 Beslut om elevs rätt att gå kvar hela läsåret/sista  SL 11:27 FOKUS Ehc 2 
  årskursen  
 
1.34 Placering vid skolenheten 11:29, 2:a st  SL 11:29 , 1:a st  FOKUS AU 1 
 
1.35 Placering vid skolenhet mot vårdnadshavares vilja  SL 11:29, 2:a st  FOKUS AU 1 
 
1.36 Beslut om skolskjuts SL 11:31, 1:a st  FOKUS  Skolskjutsansv 2 
 
1.37 Beslut om att erbjuda och anordna skolskjuts  
 (eleven är mottagen enligt kap 11 § 25 SL ) SL 11:32, 1:a st  FOKUS Skolskjutsansv 1 
 
1.38 Bidrag till fristående grundsärskola, grundbelopp  
 och ev tilläggsbelopp SL 11:36  FOKUS Fvc  2     
 
 15 Kap. Gymnasieskolan  
1.39 Antagning  SL 15:12  FOKUS LIN 2 
 
1.40      Fullfölja utbildningen utanför kommunen på en gren  
 inom ett program som inte erbjuds av hemkommunen  SL 15:30 FOKUS LIN 2 
 
1.41 Stöd till inackordering enl kommunens riktlinjer SL 15:32 FOKUS SYV 2 
    AU (avvikelse) 
1.42 Interkommunal ers. erl. till annan kommun  SL 16:50 FOKUS Ordf 2 
 
1.43 Interkommunal ers. erl. debitering til annan kommun SL 16:50 FOKUS Ehc  2 
 
1.44 Plan för utbildningen och individuell studieplan SL 17:7 FOKUS Ehc  1 
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 18 Kap. Almänna bestämmelser om gymnasiesärskolan 
1.45 Mottagande av elev i gymnasiesärskolan enl villkor  
 som anges i SL 18:8 SL 18:8  FOKUS AU  2 
 

 20 Kap. Kommunala vuxenutbildningen 
1.46 Mottagande av elev till grundläggande  SL 20:13 FOKUS Ehc 2 
 vuxenutbildning samt att utbildningen skall  
 upphöra eller att elev får ny utb.  
 
1.47 Beslut om vuxenutbildn i annan kommun + SL 20:15 FOKUS Ehc 1 
 interkom.ers. 
 
1.48 Mottagande av elev till gymnasial utbildn., påbyggn- SL 20:22 FOKUS Ehc 2 
 utbildn samt att utbildn., skall upphöra eller att elev 
 får ny utbildning.  
 

 21 Kap. Vuxenutbildning för utvecklingsstörda 
1.49 Beslut om interkommunal ersättning SL 21:7 FOKUS Ordf 1 
 
1.50 Mottagande av elev till särvux, ej på nytt bereda elev SL 21:9 FOKUS Ehc 1 
 utbildning samt beslut om att utbildn. skall upphöra 
 

 22 Kap. Svenskundervisning för invandrare (SFI) 
1.51 Mottagande av elev till SFI samt att utbildn. för en elev SL 22:15-17 FOKUS Ehc 2 
 skall upphöra och att på nytt bereda en elev utbildn.   
 

 GRUNDSKOLEFÖRORDNING (2003:124) 
2.01 Beslut om språkval GrF 9.5 FOKUS Ehc 2 
 
2:02 Beslut om språkval i stället för språk GrF 9:6 FOKUS Ehc 2 
 
2.03 Läsårets början och slut GrF 3:3 FOKUS Fvc 1 
 
2.04 Fyradagarsskolvecka (särskilda skäl) GrF 3:4 FOKUS Ehc 1 
 

 GYMNASIEFÖRORDNINGEN (SFS 2000:689) 
3.01 Fördelning av undervisningstid. SL 6:18 FOKUS Ehc 2 
 
3.02 Individuell studieplan GyF 1:7 FOKUS Ehc 2 
 
3.03 Krav på förkunskaper i ämne som är specifikt för GyF 5:7 FOKUS Ehc 2 
 lokal gren eller inriktning 
 
3.04 Beslut om höst-o vårterminernas början o slut GyF 3:2 FOKUS Fvc 1 
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3.05 Antal dagar för idrott o friluftsverksamhet GyF 3:5 FOKUS Ehc 1 
 
  Utredning vid avstängning eller förvisning SL 5:17-20 FOKUS AU 1 
 
 

 FÖRORDNINGEN OM KOMMUNAL VUXENUTBILDNING 8SFS 1992:403) 
4.01 Beslut ang kurser, delkurser, lokal kurser Fkomvux 2:2, 2:3 FOKUS Ehc 2 
 samt timmar för en lokal kurs samt 2:4 
 
4.02 Föreskrifter om särskilda förkunskapskrav Fkomvux 3:9 FOKUS Ehc 2 
 till lokala kurser  
 
4.03 Urval till utbildning som kräver gymnasieskola Fkomvux 3:11 FOKUS LIN 2 
 
4.04 Beslut hur elev skall fullgöra anmälningsskyldighet  Fkomvux 3:19 FOKUS Ehc 2 
 om hinder att delta i skolarbetet 
 

 FÖRORDNING OM SVENSKUNDERVISNING FÖR INVANDRARE (SFS 1994:895) 
5.01 Fastställande av antalet timmar för varje kurs Förord sfi § 7 FOKUS Ehc 2 
 
5.02 Fullgörande av anmälningsskyldighet vid ledighet Förord sfi § 12 FOKUS Ehc  2 
 

 SÄRSKOLEFÖRORDNINGEN (SFS 1995:206) 
6.01 Ytterligare undervisningstid SärskoleF 2:3 FOKUS Ehc 1 
 
6.02 Fördelning av årskurserna, undervisningstiden SärskoleF 2:4 FOKUS Ehc 2 
 
6.03 Modifiering av timplan SärskoleF 2:6 FOKUS Ehc 2 
 
6.04 Elevens val SärskoleF 2:8 FOKUS Ehc 1 
 
6.05 Lärotider, studiedagar SärskolsF 4:1 FOKUS Fvc 1 
 
6.06 Fyradagars vecka SärskoleF 4:3 FOKUS Ehc 2 
 
6.07 Särskild undervisning i hemmet SärskoleF 5:7 FOKUS Ehc 2 
 
6.08 Anpassad studiegång SärskoleF 5:8 FOKUS Ehc 2 
 
6.09 Ledighet, se GrF 6:8 SärskoleF 6:5 FOKUS AU 2 
 
 
 
 
 

 FÖRORDNING OM GYMNASIESÄRSKOLAN (SFS 1994:741) Utbildningen köps även från annan kommun 
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7.01 Kursplaner för lokala kurser GysärF 1:7, st 3 FOKUS Ehc 1    
 
7.02 Antalet timmar i kurser GysärF 1:8 FOKUS Ehc 2    
 
7.03 Fördelning av undervisningstid över läsåret GysärF 1:10 FOKUS Fvc 1    
 
7.04 Beslut om friluftsverksamhet utöver den minsta  
 garanterade undervisningstiden för idrott o hälsa GysärF 3:3 FOKUS Ehc 2    
 
7.05 Arbetsplatsförlagd utbildning GysärF 5:9-10 FOKUS Ehc 2    
 
7.06 Fullgörande av anmälningsplikt vid ledighet GysärF 6:2 FOKUS Ehc 2    
 

 FÖRORDNING AV VUXENUTBILDNING FÖR UTVECKLINGSSTÖRDA (SFS 1992:736) 
8.01 Fastställande av lokala kurser Särvux 1:4 st 3 FOKUS Ehc 1 
 
8.02 Fastställande av antalet timmar för en kurs Särvux 1:6 FOKUS Ehc 2 
 
8.03 Beslut om delkurser Särvux 2:2 FOKUS Ehc 2 
 
8.04 Fastställande av lokala kurser samt timplaner Särvux 2:3-4 FOKUS Ehc 1 
 
8.05 Arbetsplatsförlagd utbildning Särvux 2:16 FOKUS Ehc 2 
 
8.06 Fastställande av betygskriterier i lokala kurser Särvux 4:3 FOKUS Ehc 1 
 
8.07 Avgång från utbildn., ledighet., disciplinåtgärder Särvux 3:7  Ehc 2 
 
    
 YTTRANDE, BESVÄRSÄRENDEN, SEKRETESSLAGEN 
10.01 Avvisning av för sent inkommen överklagandeskrift FörvL § 24 FOKUS Beslutande delg.  1   
    Besl.av FOKUS del till Fvc.     
     
10.02 Omprövning av beslut som fattats av delegat FörvL § 27 FOKUS Beslutande delg.  1 
 
 
10.03 Beslut om utlämnande av allmän handling till enskild TF kap 2 § 14 FOKUS Fvc/Ehc  1 
 eller annan myndighet samt uppställande av förbehåll SekrL kap 14 § 10  (gällande 
 i samband med utlämnande till enskild.   enhetens handl) 
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 PERSONAL 
11.01 Anställning, utfärdande av anställningsbevis, in-         
 fordran av tjänstbarhetsintyg, anställningens 
 upphörande (egen begäran) samma delegat 
 som anställer, tillsvidare 
 - Rektorer, förskolechef, fritid-och AB  §§ 4,5,12 FOKUS Fvc 1 
   kulturchef, skolläkare, fv.ekonom, fv.jurist 
                (FOKUS kansli)   
 - Övrig personal inom resp verksamhetsområde   Ehc 1 
 

11.02 Anställning, utfärdande av anställningsbevis, in-      
 fordran av tjänstbarhetsintyg, samma delegat AB  §§ 4,5,12 FOKUS  Ehc  
 som anställer, obehörig upp till högst 6 mån  
 - Rektorer, förskolechef, fritid- och kulturchef,  FOKUS Fvc 1 
   skolläkare, fv.ekonom, fv.jurist (FOKUSkansli)     
 - Övrig personal inom resp verksamhetsområde   Ehc 1 
 

 11.03     Lönesättning efter samråd med personalkontor 
 - Rektorer, förskolechef, fritid- och kulturchef,  FOKUS Fvc 2 
   skolläkare, fv.ekonom, fv.jurist(FOKUSkansli)     
 - Övrig personal inom resp verksamhetsområde   Ehc 2 
    
 Den som anställer och sätter lön företräder kommunen som arbetsgivare, 
 vilket kräver noggranna överväganden utifrån kommunens policydokument.  
 Inhämta information om löneläge m m från personalavdelningen. 
 

11.04 Semester och kompensationsledighet samt   
 annan ledighet enl. lagar och avtal:  
 föräldraledighet, värnplikt, offentligt uppdrag, 
 företroendemannauppdrag, studieledighet mm   
 - Rektorer, förskolechef, fritid- och kulturchef, AB  §§ 26-33 FOKUS Fvc 2 
   Skolläkare, fv-ekonom, fv.jurist(Fokus kansli) 
 - Övrig personal inom resp verksamhetsområde   Ehc 2 
 

11.05     Ledighet enskild angelägenhet 
 - Högst 3 dagar AB  § 32 FOKUS Ehc 2 
 - Från 4-10 dagar   FOKUS Fvc 2  
  

11.06 Beordra övertid, fyllnadstid, jour o beredskap      
 - Rektorer, förskolechef, fritid- och kulturchef, AB  § 20-22 FOKUS Fvc 2    
   skolläkare, fv.ekonom, fv.jurist (FOKUSkansli)     
 - Övrig personal inom resp verksamhetsområde   Ehc 2    
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11.07 Uppsägning vid arbetsbrist enl LAS och  LAS § 7 FOKUS Fvc 1 
 kommunens riktlinjer   
 

11.08 Återbesättningsprövning LAS §§ 25,26,27 FOKUS Fvc 2 
 

11.09 MBL-information och förhandlingsskyldighet MBL §§ 19,11,12 FOKUS Fvc 1  
 I frågor rörande den egna verksamheten   Resp Ehc 1 
 

11.10 MBL-central förhandlingsskyldighet MBL § 14 FOKUS Fvc 1 
 I frågor rörande den egna verksamheten   Resp Ehc 1   
 

11.11 Infordran läkarintyg vid kortare sjukledighet AB  § 28 mom 2 FOKUS Samma delegat  2 
 än 7 dagar   som anställer 
 

11.12 Förbud mot utövande av bisyssla AB  § 12 FOKUS Samma delegat som anställer 1 
 

11.13 Avstängning AB  § 10 FOKUS Fvc (i samråd med pers-chef) 1 
 

11.14 Disciplinpåföljd AB § 11 FOKUS Fvc (i samråd med pers-chef) 1 
 

11.15 Lön vid avstängning AB  § 10 FOKUS Fvc (i samråd med pers-chef) 1 
 

11.16 Avsked LAS § 18 FOKUS Fvc (i samråd med pers-chef) 1 
 
11.17 ARBETSMILJÖFRÅGOR  FOKUS    
 Utöva tillsyn över förvaltningens arbetsmiljöansvar enl lag, avtal,  Fvc  
 yrkesinspektionens föreskrifter och kommunstyrelsens riktlinjer: 
 - skriftligen delegera arbetsmiljöansvaret   Fvc 
  

11.18 JÄMSTÄLLDHET  FOKUS  
 Organisera och utöva tillsyn över förvaltningens jämställdhets-  Fvc 
 arbete  
 

11.19    OMPLACERING av personal inom förvaltningen   Fvc  1    
 

12.00 REPRESENTATION OCH UPPVAKTNING enl dokument  
 Riktlinjer för kommunens representation och uppvaktning mm FOKUS 
 a) vid besök av myndigheter och andra organ där kommunen uppträder som samhällspart Fvc 
 b) i samband med förhandlingar där kommunen uppträder som part  Fvc 
 c) vid tillfällen då en allmän gästfrihet kan anses påkalla kommunal representation Ehc 
 d) intern traktering i form av -arbetsluncher (långa arbetspass) -kaffe/te eller enklare 
 förtäring -personalvårdande samvaro   Ehc 
 e) uppvaktning från kommunen: uppvaktning av anställda på 50- och 60- årsdagar Ehc 
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 f) uppvaktning från kommunen: uppvaktning vid anställds avgång  Ehc 
 g) uppvaktning från kommunen: vid begravning: anställda hedras med krans Ehc 
 
13.00 Svara för ADB-säkerhetsfrågor enl Datalagen hos FOKUS  (PUL) FOKUS Fvc 
 
14.00 UPPHANDLING  FOKUS 
 Central policy för upphandling, KF 2007-11-14, § 106   
 Upphandling av varor/tjänster upp till 2 basbelopp   Ehc 
 Upphandling av varor/tjänster upp till 5 basbelopp   Fvc 
 Övre gräns för direktupphandling: 5 basbelopp    
 
15.00 ÖVRIGT 
 Försäljning-/avyttring av lösöre  
  - 0,2 basbelopp  FOKUS Fvc 1 
 - över 0,2 basbelopp   AU 1 
 
15.01 Beslut om av- och/eller nedskrivning av redan 
 debiterade avgifter              - 0,2 basbelopp  FOKUS Ehc 2 
                                             över  -0,2  basbelopp    AU  
     
15:02     Avstängning från barnomsorg om kunden ej betalar FOKUS Fe 1 
 Avstängning från övrig service om kunden ej betalar  FOKUS Ehc 1 
 
15.03 Fördela en verksamhets budgetanslag på objekt  FOKUS Ehc 2 
 
15.04 Uthyrning och upplåtelse av lokaler i enligthet med fastställda riktlinjer FOKUS Ehc 2 
 
15.05 Lotteritillstånd   FKAass 1 
 
15.06    Bidrag till föreningar och studieförbund enligt  FOKUS Ehc 2 

fastställda normer och inom ramen för budgeterat 
 anslag 
   
15.07 Anslag till förfogande för fritid och kultur  FOKUS Ehc 2 
 


