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ALLMANT OM DELEGATION

Inledning

Kommunallagen reglerar mgjligheten att delegera besl utsfattandet inom kommunens
verksamhet. Med delegering avses att namnden Overfor gélvstandig beslutanderétt till en
delegat. Dettainnebar att namnden ger delegaten i uppdrag att pa namndens vagnar fatta
beslut i vissa drenden. En delegat kan vara utskott, ledamot eller erséttare i namnden eller
anstalld i kommunen (KL 6:33).

| foljande slag av arenden, far beslutanderétten inte delegeras (KL 6:34):

1. Arenden som avser verksamhetens méal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstallningar eler yttrande till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av kommunfullmaktige har dverklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskild, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, och

4. Vissa drenden som angesi sarskilda foreskrifter.

Delegation kan inte |amnastill tva eller fleratjansteman att tillsammans beslutai drende.
Delegation far inte heller lamnastill ledamot och tjansteman tillsammans.

Att delegerainnebér att dverlamna beslutanderétten till nagon annan som beslutar i
namndens stélle. Delegationsbesuten skall delges namnden utom i de fall som kan
betraktas som verkstéllighet. Delegatens beslut skall hallas inom givna ekonomiska
ramar.

Att delegerainnebar ocksd att delegaten har rétt att besluta, Gverklaga beslut och domar
som innefattar andring av delegatens beslut (namndens egna beslut maste dock
overklagas av namnden). Delegaten har ocksa rétt att avge yttrande till hogre instans med
anledning av 6verklagande av delegationsbeslut. Vid 6verklagande av ett arende &r det
delegaten som har rétten att prova om ett dverklagande kommit in i rétt tid.

Ar delegaten javig skall drendet hanskjutas till kommunstyrelsen for avgorande.

Anmalan av beslut och 6verklagande

Delegationsbesluten ska anmélastill namnden. De delegater som fattar beslut sétter dessa
i parmen for delegationsbeslut. Tiden for dverklagande av ett delegationsbeslut enligt
kommunallagen raknas fran den tidpunkt da tillkannagivandet gjorts pa kommunens
anslagstavla av protokollet fran det ssmmantrade vid vilket delegationsbesutet anmaldes.

Redovisningen till namnden innebér inte att ndmnden f&r omprovaeller faststélla

del egationsbes uten, daremot star det ndmnden fritt att dterkallalamnad delegation
antingen generellt eller i ett sarskilt arende. Namnden kan ocksa genom eget handlande
foregripaett beslut i ett sérskilt arende, genom att v ta 6ver arendet och beduta.
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Verkstéllighet omfattas inte av anmal ningsskyl digheten.

Vid forvaltningsbesvér ar ocksa 6verklagningstiden tre veckor, men daréknas
overklagningstiden fran den dag, nar den som beslutet ror, fatt ta del av beslutet.

Skillnad mellan beslut och verkstéllighet

Delegationsordningen anger vilka beslut ndmnden har dverfort till en delegat. Utover
besluten i delegationsordningen avgors en rad andra @&enden som &r att betrakta som ren
verkstédlighet. Dessa érenden innehdller ingen sjalvstandig beslutanderétt och ofta &r
dessa drenden regleradei lag, avtal eller genom andra beslut inom kommunen, till
exempel taxor och avgifter. Verkstalighet forutsétts ske inom givna ekonomiska ramar. |
del egationsordningen upptas inte &renden av rent verkstéllande karaktar, utom i de fall da
det bedoms lampligt att tydliggora sérskilt.

Vidaredelegation

Forvatningschefen har rétt att besluta om vidaredel egation. Den som da beslutar skall
redovisatillbakatill forvaltningschefen somi sin tur anméaler besluten till
kommunstyrel sen.

L agsta niva

Den i delegationdlistan angivna delegaten ar den |&gsta nivan vilket innebar att om
ordinarie delegat har forfall och beslut inte bor dréja ska arendet avgoras av delegatens
chef. Vid vidaredel egation kan delegat avsta fran att fatta beslut och forvaltningschefen
har da alltid rétt att fatta beslutet istéllet.

Bré&dskande arenden

Ordféranden eller annan némndledamot som namnden utsett, kan besluta pa néamndens
vagnar i bradskande drenden, enl. KL kap. 6 § 36. Beslutet skall dd anmélas vid
namndens nasta sammantrade.

Kommunchefens franvaro
Kommunchefen har méjlighet att utse stéllforetradande kommunchef vid t ex planerad
semester.

Vid kommunchefens sjukfranvaro eller annan langre franvaro, dock mer én fem
arbetsdagar, kan separat beslut fattas av ordféranden till vem delegationen ska foras ver.
Jav

Samtliga beslut enligt nedan i delegationsordningen avser de arenden déar
kommunstyrelsen & beslutande. | vissa sammanhang & kommunstyrelsen genom sin roll
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som fastighetsagare/forvaltare javig att handlagga &renden. Dessa handldggs av Dalslands
miljénamnd eller annan namnd.

Av kommunallagen 6 kap. 24 § foljer att delegat inte far beslutai arenden dér denne &r
javig.
Attestratt

Normalt betraktas alainkop enligt driftbudgeten och inkop enligt investeringsanslag och
dér ndrmare angivel se redovisats vid and agstillféllet som verkstéllighet. Attestrétten
géller inom de ekonomiska ramar som budgeten anger.

Undertecknande av handlingar

Kommunstyrel sens ordforande, kommunstyrel sens vice ordférande och kommunchefen,
tvai forening, bemyndigas enligt reglementet att underteckna avtal, andra handlingar och
skrivelser inom kommunstyrelsens ansvars- och verksamhetsomrade. | 6vrigt bestammer
kommunstyrel sen vem som ska underteckna handlingar.

Spridning och dokumentation

Delegationsordningen ska finnas hos samtliga del egater. Kommunstyrel sens
ansvarsomrade framgar av reglemente som ar antaget av kommunfullmaktige.
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PERSONALARENDEN

Anstéllningar

* Anstéllning forvaltningschef KSAU
* Anstallning enhetschef Forval tningschef
* Beslut om ovriga anstallningar Enhetschef

(Forlangning av tidsbegransade anstallningar samt
anstallningar av timavionad personal betraktas som verkstallighet)

* Godkannande av bisyssla Kommunchef/
Forvaltningschef

(Kommunchef godkanner for forvaltningschef)

Infor anstéllning och 16nesattning sker alltid samrad med persona avdel ningen.

Lon

* Lonerevidering utver ram
inklusive prioriteringar och ev. satsningar KSAU

(Loneséttning vid anstéllning och |6nerevidering inom ram betraktas som verkstallighet)
* Lonetillagg Personal chef
* Lonedversynsforhandlingar, protokollsfors Personal chef

Facklig samver kan och medbestammande

* Godkannande av kollektivavtal KSAU
(Huvudoverenskommel ser)

* Godkannande av kollektivavtal Personal chef
(Lokala kollektivavtal)

* Godkannande av samverkansavtal med facken KSAU

* MBL férhandlingar 88 11,19 géllande det egna Enhetschef

verksamhetsomradet (protokollfors)
* MBL forhandlingar 88 10,11,12-14,19,38,64 (protokol fors) Forvatningschef
* Beslut om stridsatgarder KSAU

(Arbetstidens forlaggning, jour, beredskap betraktas som verkstéllighet)
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Arbetsmilj6
* Skriftligen fordela arbetsmiljouppgifter inom forvaltningen Forval tningschef
L edigheter
* Ledighet for enskild angel agenhet max 3 dgr/kalenderar Enhetschef
* Ledighet for enskild angel agenhet max 10 dgr/kalenderar Forval tningschef
* Tjanstledighet utan 16n max 6 man Enhetschef
* Tjanstledighet utan 16n mer an 6 man Forvaltningschef

* Avbryta semester for AT och bevilja erséttning enligt policy Enhetschef
(Beviljande av semester, lagstadgad ledighet, betraktas som verkstallighet)

Per sonalatgér der, uppsagning och avskedande

* Uppsagning p.g.a. arbetsbrist Forvaltningschef
* Uppsagning personliga skél Forvaltningschef
* Avskedande Forval tningschef
* Utkop chef KSAU
* Utkdp medarbetare Kommunchef
* Forflyttning av arbetstagare inom forvaltning Forval tningschef
* Forflyttning av arbetstagare som motsétter sig forflyttning Forval tningschef
* Beslut om disciplinpafdljd/varning Forvaltningschef
* Beslut om avstangning
Tillfallig forseelse Forvatningschef
Svéarare fel/forsummelse i arbetet Forvatningschef

Pension
* Beslut om pensionsfoérstarkning Forvatningschef
* Kvarstai tjanst efter 67 ars ader Forvaltningschef
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EKONOMIADMINISTRATION

Finansforvaltning
* Upplaning enligt kommunfullméaktiges beslut

* Konvertering av lan

* Placering av donationsmedel
* Placering av likviditet

* Utdelning av donationsmedel

Attestratt
* Utse attestanter

* Beslut om teckningsrétt fOor post- och
bankgirotransaktioner

Upphandling och inkdp

DELEGATIONSORDNING
Beslut kommunstyrelsen
2020-02-0589

* Ink6p och upphandling av varor och tjanster for belopp

overstigande 5 miljoner kronor.

(Inkdp och upphandling av

varor och tjanster inom ramen for beviljade anslag, samt
tecknande av ramavtal betraktas som verkstallighet och

handl&ggs av respektive budgetansvarig)

* Upphandlingar, inkdp och 6vriga atgarder inom ramen

for kommunsamverkan.
* Utse anbudsdppnare

Forséljning och fordran
* Forsdljning av utrangerat material, utrustning.
- 0,5 basbelopp

0,5 — 2,0 basbel opp
2,0- basbel opp

Ekonomichef
Ekonomichef
Ekonomichef
Ekonomichef

KSAU

KS.ordf

Ekonomichef

KSAU

Ekonomichef

KS.ordf

Verksamhetsansvarig
Forvaltningschef
KSAU
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* Avskrivning av fordran.

- 0,2 basbelopp Ekonomichef
0,2- basbel opp KSAU
* Avstangning fran service som kunden inte betalar Verksamhetsansvarig

Taxor och avgifter

* Tilldmpning av taxebestammel ser Verksamhetsansvarig
* Nedséttning av avgift Verksamhetsansvarig
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ALLMAN ADMINISTRATION

Allméanna handlingar

* Faststdllande av dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning Kandglichef
och riktlinjer for gallring av allmanna handlingar inom
kommunstyrel sens verksamhetsomrade

* Besluta om utldamnande samt om férbehall vid Kandlichef
utldmnande av handling (Offentlighets- och sekretessiag 2009:400)

* Tillstand for utomstdende att anvanda kommunvapnet Kandlichef

* Att for kommunstyrel sens forvaltningar utse personuppgifts- Kommunchef
ombud med ansvar bland annat for att fora forteckning ver hur
personuppgifter har behandlats inom styrel sens ansvarsomrade.

Proj ekt
* Besluta om deltagande i forekommande projekt inom KSAU
kommunstyrel sens verksamheter.

Yttranden och omprdvningar

* Bedlut att inhédmta remissvar fran annan ndmnd eller dverlamna K S.ordf.
remisstill annan namnd for besvarande & kommunens vagnar

* Beslut om att avge yttrande med anledning av Handl&ggare
besvar 6ver delegats bedlut

* Omprévning av delegats beslut (ForvL) vid besvar Handl&ggare
Notering

Kommunstyrel sens ordforande, kommunstyrel sens vice ordférande och kommunchefen,
tvai forening, har rétt enligt kommunstyrel sens reglemente § 29 att teckna handlingar
inom kommunstyrel sens ansvars- och verksamhetsomrade. | dvrigt bestammer
kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

Representation, deltagande i kurser/konferenser samt uppvaktning enligt lokala
bestdmmel ser inom ramen for beviljade anslag samt gallande policys och riktlinjer,
betraktas som verkstallighet och handléggs av respektive budgetansvarig.
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FASTIGHETSARENDEN

K6p och forsaljning

* Kopaé€ler sdljamark i samband med lantmaéteri-
forréttning inom ramen fér kommunens prispolitik och
anslag

- 1,0 basbelopp
1,0- 2,0 basbelopp
2,0- basbel opp

* FOrsdljning av tomter for bostader enligt antagnariktlinjer.

Uthyrning, utarrendering och annan upplatelse

*Uthyrning av kommunens lokaler omfattande
en sammanlagd yta av hogst 100 kvm samt godkénnande
av villkor

* Uthyrning av kommunens lokaler omfattande
en sammanlagd yta av mer &n 100 kvm samt godkannande
av villkor

* Utarrendering av kommunens mark for tid om hogst
10 &r i sander

* Avtal om upplatelse av brandstationens tvétthall

* Avta om annan uppléatelse av kommunens fastigheter
utom forsaljning, uthyrning och utarrendering

* Tillfalig upplatelse av allman plats for enskilt
andamal

* Tillstand och uppléatel se for forlaggning av ledningar
i alman mark

* Besluta om servitut samt teckna servitutsavtal

DELEGATIONSORDNING
Beslut kommunstyrelsen
2020-02-0589

Fastighetsforvaltare
K S.ordf
KSAU

Fastighetsférvaltare

Fastighetsférvaltare

K S.ordf

K S.ordf

KS.ordf

Fastighetsférvaltare

Fastighetsférvaltare

Fastighetsférvaltare

Fastighetsforvaltare
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Fastighetsatgarder vid uthyrning

* Anpassningsatgarder av kommunens lokaler vid
uthyrning under forutsattning att anpassningen av
lokalen kan belasta hyran och att tgarderna arligen
uppgar till maximalt 500 000 kronor

Uppsagning
* Uppsagning av hyresgaster vid bristande betalning

*Uppsagning av kommunens lokaler omfattande
en sammanlagd yta av hogst 100 kvm

* Uppsagning av kommunens lokaler omfattande
en sammanlagd yta av mer & 100 kvm

Overlatelse och upplatelse
* Overlételse eller upplételsetill enskild mark for
villaeller egnahemsbebyggelse inom planlagt omrade

* Utstréckning, nedséttning, dodning och relaxation
av inteckning samt utbyte av pantbrev liksom andra
jamforliga dtgarder

Yttranden

* Utlandska medborgares kop av svensk fastighet

* Bedlut att avsta fran att pakalla prévning av
hyresnamnden av ny &garetill hyresfastighet enligt
lag (1975:1132) om forvérv av hyresfastighet m.m.

* Beslut om att yttrasig eller avsta fran yttrande kring bygglov
paen fastighet som gransar till kommunens fastighet.

* Beslut om att godkanna ansokan fran annan som soker
bygglov pa kommunens fastighet.

DELEGATIONSORDNING
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KS ordf

KS.ordf

Fastighetsférvaltare

K S.ordf

KS.ordf

K S.ordf

KSAU

KS.ordf

Fastighetsférvaltare

Fastighetsforvaltare
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TEKNISK FORVALTNING

Trafik och parkering
* Tillstand till 6verforing och publicering av trafikforeskrifter

Trafikforeskrifter enl. 4 kap 11 8 Trafikforordning

DELEGATIONSORDNING
Beslut kommunstyrelsen
2020-02-0589

Forvaltningschef

* Foreskrifter om béarighetsklasser Teknisk chef
Trafikforeskrifter enl. 10 kap 1 8 Trafikforordning

* Forbud mot trafik med fordon Teknisk chef
* Forbud eller pdbud att svanga eller korai viss riktning Teknisk chef
* Forbud mot att parkera eller forbud mot att stanna Teknisk chef
och parkerafordon

* Tillatelse att stanna eller parkera fordon Teknisk chef
* Att en viss plats ska vara cirkulationsplats eller cykel6verfart Teknisk chef
* Att en viss plats ska vara andamadl splats och andamalet for Teknisk chef
uppstallningen pa platsen eller en viss plats ska varaladdplats

* Vgningsplikt eller stopplikt Teknisk chef
* Axeltryck, boggitryck, trippelaxeltryck eller bruttovikt Teknisk chef
* Inskrankning till mindre bredd eller 1angd Teknisk chef
Undantag fran Trafikforeskrifter enl. 13 kap 3 § Trafikforordning

* Undantag som avser lang, bred, Teknisk chef
eller tung transport

* Forbud att stanna eller parkera Teknisk chef
fordon eller till&tel se att stanna

eller parkerafordon

* Forbud mot trafik med fordon Teknisk chef
* Forbud eller pdbud att svangaeller Teknisk chef
korai vissriktning

Postadress Bestksadress Telefon Bankgiro
Box 31 Storgatan 27  +46 (0)534 -19000 534-4072
S-668 21 ED Telefax Org.nr

+46 (0)534 -10550
Internet; www.dalsed.se

Email:

212000-1413
kommun@dalsed.se
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* Parkeringstillstand for rorel sehindrad Samhaéllsvagledare

* Remissvar gallande trafikfragor Teknisk chef
och evenemang enligt ordningsforeskrifter

Vaghallningsar beten

* Vagarbeten pa kommunala vagar, Teknisk chef
undantag av foreskrifter
* Arende om flyttning av fordon Teknisk chef
* Ansokan om gravtillstand Teknisk chef
i alman platsmark.
* Trafiksakerhetsforbéttrande atgarder Teknisk chef
inom budget
Fastighetsskotsel
* Borttagning av enstaka tréd Forvaltningschef
inom planlagt omréde
* Att utse foretradare for KSvid KS.ordf.
byggnationer, foreningsstdmmor
och jamforligt
* Beslut om bostadsanpassningsbidrag Handl&ggare
bostadsanpassning
* Godkannande av miljorapport Teknisk chef
Postadress Bestksadress Telefon Bankgiro
Box 31 Storgatan 27  +46 (0)534 -19000 534-4072
S-668 21 ED Telefax Org.nr
+46 (0)534 -10550 212000-1413
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