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ALLMANT OM DELEGATION

Inledning

Kommunallagen reglerar mdjligheten att delegera beslutsfattandet inom kommunens
verksamhet. Med delegering avses att nimnden Overfor sjilvstindig beslutanderitt till en
delegat. Detta innebér att nimnden ger delegaten 1 uppdrag att pd ndmndens végnar fatta
beslut 1 vissa drenden. En delegat kan vara utskott, ledamot eller erséttare 1 nimnden eller
anstilld i kommunen.

I foljande slag av drenden, far beslutanderdtten enligt kommunallagen inte delegeras:

1. Arenden som avser verksamhetens mél, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstillningar eller yttrande till fullméktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av kommunfullméktige har 6verklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskild, om de #r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, och

4. Vissa drenden som anges 1 sdrskilda foreskrifter.

Delegation kan inte ldmnas till tvd eller flera tjanstemén att tillsammans besluta 1 drende.
Delegation far inte heller lamnas till ledamot och tjdnsteman tillsammans.

Att delegera innebdr att dverlimna beslutanderétten till nidgon annan som beslutar i
namndens stélle. Delegationsbesluten skall delges nimnden utom i de fall som kan
betraktas som verkstillighet. Delegatens beslut skall hdllas inom givna ekonomiska
ramar.

Att delegera innebir ocksa att delegaten har rétt att besluta, 6verklaga beslut och domar
som innefattar dndring av delegatens beslut (ndmndens egna beslut méste dock
overklagas av ndmnden). Delegaten har ocksa ritt att avge yttrande till hogre instans med
anledning av 6verklagande av delegationsbeslut. Vid dverklagande av ett drende ar det
delegaten som har ritten att préva om ett overklagande kommit in 1 rétt tid.

Ar delegaten jivig skall drendet hiinskjutas till kommunstyrelsen for avgdrande.

Anmilan av beslut och éverklagande

Delegationsbesluten ska anmalas till nimnden. Tiden for 6verklagande av ett
delegationsbeslut enligt kommunallagen riknas frén den tidpunkt da tillkdnnagivandet
gjorts pd kommunens anslagstavla av protokollet fran det sammantriade vid vilket
delegationsbeslutet anmaldes.

Redovisningen till nimnden innebir inte att ndmnden far omprova eller faststilla
delegationsbesluten, daremot stir det nimnden fritt att aterkalla 1dmnad delegation
antingen generellt eller i ett sérskilt &rende. Ndmnden kan ocksd genom eget handlande
foregripa ett beslut 1 ett sdrskilt &rende, genom att sjdlv ta 6ver drendet och besluta.
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Verkstillighet omfattas inte av anmélningsskyldigheten.

Vid forvaltningsbesvir dr ocksa dverklagningstiden tre veckor, men da ridknas
overklagningstiden fran den dag, nir den som beslutet ror, fatt ta del av beslutet.

Skillnad mellan beslut och verkstillighet

Delegationsordningen anger vilka beslut nimnden har 6verfort till en delegat. Utover
besluten 1 delegationsordningen avgors en rad andra drenden som ér att betrakta som ren
verkstillighet. Dessa drenden innehéller ingen sjélvstandig beslutanderétt och ofta ar
dessa drenden reglerade 1 lag, avtal eller genom andra beslut inom kommunen, till
exempel taxor och avgifter. Verkstéllighet forutsétts ske inom givna ekonomiska ramar. I
delegationsordningen upptas inte drenden av rent verkstillande karaktér, utom i de fall da
det bedoms lampligt att tydliggora sarskilt.

Vidaredelegation

Forvaltningschefen har rétt att besluta om vidaredelegation. Den som da beslutar skall
redovisa tillbaka till forvaltningschefen som i sin tur anméler besluten till
kommunstyrelsen.

Légsta niva

Den i delegationslistan angivna delegaten &r den lagsta nivan vilket innebar att om
ordinarie delegat har forfall och beslut inte bor drdja ska drendet avgoras av delegatens
chef. Vid vidaredelegation kan delegat avsté fran att fatta beslut och forvaltningschefen
har d4 alltid rétt att fatta beslutet istéllet.

Bradskande drenden

Ordforanden eller annan ndmndledamot som nimnden utsett, kan i enlighet med
kommunallagen besluta & ndmndens vignar 1 bradskande drenden. Beslutet skall da
anmélas vid nimndens nésta sammantrade.

Kommundirektorens frianvaro
Kommundirektoren har mojlighet att utse stillforetradande kommundirektor och

stéllforetradande forvaltningschef.

Vid kommundirektorens langre franvaro, dock mer dn fem arbetsdagar, kan separat beslut
fattas av ordforanden till vem delegationen ska foras Gver.

Jav

Samtliga beslut enligt nedan i1 delegationsordningen avser de drenden dar
kommunstyrelsen &r beslutande. I vissa sammanhang dr kommunstyrelsen genom sin roll
som fastighetsdgare/forvaltare javig att handlagga drenden. Dessa handldggs av annan
nidmnd.
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Av kommunallagen foljer att delegat inte far besluta i d&renden dér denne ar javig.

Attestratt

Normalt betraktas alla inkdp enligt driftbudgeten och inkdp enligt investeringsanslag och
dir ndrmare angivelse redovisats vid anslagstillfillet som verkstillighet. Attestrétten
géller inom de ekonomiska ramar som budgeten anger.

Undertecknande av handlingar

Kommunstyrelsens ordférande och kommundirektoér som ordinarie samt
kommunstyrelsens 2:e vice ordforande och stéllforetridande kommundirektér som deras
respektive erséttare tva i forening, bemyndigas enligt reglementet att underteckna avtal,
andra handlingar och skrivelser inom kommunstyrelsens ansvars- och
verksamhetsomréde. I §vrigt bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna
handlingar.

Spridning och dokumentation

Delegationsordningen ska finnas tillgdnglig for samtliga delegater.
Kommunstyrelsens ansvarsomrade framgér av reglemente som &r antaget av
kommunfullmaiktige.
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PERSONALARENDEN
Anstéllningar
* Anstéllning forvaltningschef och kommundirektor KSAU
* Anstéllning enhetschef Forvaltningschef
* Beslut om 6vriga anstdllningar Enhetschef

(Forlingning av tidsbegrdnsade anstdllningar samt
anstdllningar av timavlonad personal betraktas som verkstdllighet)

* Godkinnande av bisyssla Kommundirektor/
Forvaltningschef
(Kommundirektor godkdnner for forvaltningschef)

Infor anstédllning och 16neséttning ska alltid samrad ske med HR-enheten.

Lon

* Lonerevidering utdver ram
KSAU

(Lonesdttning vid anstdllning och lonerevidering inom ram betraktas som verkstillighet)

* Lonetillagg HR-chef

* Loneoversynsforhandlingar, protokollsfors HR-chef

Facklig samverkan och medbestimmande

* Godkédnnande av kollektivavtal HR-chef
(Huvuddverenskommelser)

* Godkéannande av kollektivavtal KSAU
(Lokala kollektivavtal)

* Godkannande av samverkansavtal med facken KSAU

* MBL forhandlingar §§ 11,19 gillande det egna Enhetschef

verksamhetsomrédet (protokollfors)
* MBL forhandlingar §§ 10,11,12-14,19,38,64 (protokollfors) Forvaltningschef

* Beslut om stridsatgarder KSAU
(Arbetstidens forldggning, jour, beredskap betraktas som verkstdllighet)
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Arbetsmiljo
* Skriftligen fordela arbetsmiljouppgifter inom forvaltningen Forvaltningschef
Ledigheter
* Ledighet for enskild angeldgenhet max 3 dgr/kalenderar Enhetschef
* Ledighet for enskild angeldgenhet max 10 dgr/kalenderar Forvaltningschef
* Tjénstledighet utan 16n max 6 man Enhetschef
* Tjénstledighet utan 16n mer 4n 6 mén Forvaltningschef

* Avbryta semester for AT och bevilja erséttning enligt policy Enhetschef
(Beviljande av semester, lagstadgad ledighet, betraktas som verkstdllighet)

Personalitgérder, uppsigning och avskedande

* Uppsdgning p.g.a. arbetsbrist Forvaltningschef
* Uppsédgning personliga skl Forvaltningschef
* Avskedande Forvaltningschef
* Utkop chef KSAU

* Utkdp medarbetare Kommundirektor
* Forflyttning av arbetstagare inom forvaltning Forvaltningschef
* Forflyttning av arbetstagare som motsétter sig forflyttning Forvaltningschef
* Beslut om disciplinpaféljd/varning Forvaltningschef

* Beslut om avstingning

Tillféllig forseelse Forvaltningschef
Svarare fel/forsummelse 1 arbetet Forvaltningschef

Pension
* Beslut om pensionsforstarkning Forvaltningschef
* Kvarsté 1 tjanst efter 69 ars alder Forvaltningschef
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Kommunstyrelsen

EKONOMIADMINISTRATION

Finansforvaltning

* Upplaning enligt kommunfullméktiges beslut
* Konvertering av lan

* Placering av donationsmedel

* Placering av likviditet

* Utdelning av donationsmedel

Attestratt

* Utse attestanter

* Beslut om teckningsrétt for post- och
Bankgirotransaktioner

DELEGATIONSORDNING
Beslut kommunstyrelsen
2024-12-18

Ekonomichef
Ekonomichef
Ekonomichef
Ekonomichef

KSAU

KS.ordf

Ekonomichef

* Ratt att for kommunens rékning ingd avtal med banken

gillande betalningstjanster, behorigheter och konton Ekonomichef
Upphandling och inkép
* Ink&p och upphandling av varor och tjanster for belopp KSAU
overstigande 5 miljoner kronor.
(Inkop och upphandling av
varor och tjinster inom ramen for beviljade anslag, samt
tecknande av ramavtal betraktas som verkstéllighet och
handldggs av respektive budgetansvarig)
* Upphandlingar, inkdp och dvriga dtgarder inom ramen Ekonomichef
for kommunsamverkan.
Forsiljning och fordran
* Forsédljning av utrangerat material, utrustning.
- 0,5 basbelopp Verksamhetsansvarig
0,5 — 2,0 basbelopp Forvaltningschef
2,0-  basbelopp KSAU
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* Avskrivning av fordran.
- 0,2 basbelopp Ekonomichef
0,2 - basbelopp KSAU
* Avstidngning fran service som kunden inte betalar Verksamhetsansvarig
Taxor och avgifter
* Tillampning av taxebestimmelser Verksamhetsansvarig
* Nedséttning av avgift Verksamhetsansvarig
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ALLMAN ADMINISTRATION

Allminna handlingar

* Faststillande av dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning
och riktlinjer for gallring av allminna handlingar inom
kommunstyrelsens verksamhetsomrade

* Besluta om avslag pa begiran om
utlimnande av allmén handling

* Att for kommunstyrelsens forvaltning utse personuppgifts-
ombud med ansvar bland annat for att fora forteckning dver hur

personuppgifter har behandlats inom styrelsens ansvarsomréde.

Projekt och tillstind

* Besluta om deltagande i forekommande projekt inom
kommunstyrelsens verksamheter.

* Tillstand for utomstaende att anvinda kommunvapnet

* Lotteritillstand

Yttranden och omprévningar

* Beslut att inhdmta remissvar fran annan nimnd eller dverlamna

remiss till annan ndmnd for besvarande 8 kommunens végnar

* Beslut om yttranden, dir kommunen &r remissinstans, som &r av
mindre betydelse for kommunen eller att i dessa fall avsta fran att

ldmna yttrande

* Beslut om att avge yttrande med anledning av
besvir dver delegats beslut

* Omprovning av delegats beslut (ForvL) vid besvar

Notering

KOMMUN DELEGATIONSORDNING
Beslut kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen 2024-12-18

Kanslichef

Kanslichef

Kommundirektor

KSAU

Kanslichef

Assistent fritid och
kultur

KS.ordf.

KS.ordf

Handlidggare

Handlidggare

Representation, deltagande 1 kurser/konferenser samt uppvaktning enligt lokala
bestimmelser inom ramen for beviljade anslag samt géllande policys och riktlinjer,
betraktas som verkstéllighet och handldggs av respektive budgetansvarig.

Bidrag till foreningar och studieférbund enligt faststillda riktlinjer och inom ramen {or
budgeterat anslag betraktas som verkstéllighet och handldggs av ordinarie handldggare.
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FASTIGHETSARENDEN
Kop och forsiljning

* Kopa eller sdlja mark i samband med lantmateri-
forréttning inom ramen for kommunens prispolitik och

anslag
- 1,0 basbelopp Fastighetsforvaltare
1,0 - 2,0 basbelopp KS.ordf
2,0 - basbelopp KSAU
* Forsédljning av tomter for bostdder enligt antagna riktlinjer. Fastighetsforvaltare
Uthyrning, utarrendering och annan upplitelse
*Uthyrning av kommunens lokaler omfattande Fastighetsforvaltare
en sammanlagd yta av hogst 100 kvm samt godkénnande
av villkor
* Uthyrning av kommunens lokaler omfattande KS.ordf
en sammanlagd yta av mer 4n 100 kvm samt godkdnnande
av villkor
* Utarrendering av kommunens mark for tid om hogst KS.ordf

10 &r i sdnder
* Avtal om upplatelse av brandstationens tvitthall KS.ordf

* Avtal om annan upplételse av kommunens fastigheter Fastighetsforvaltare
utom forsiljning, uthyrning och utarrendering

* Tillfallig upplatelse av allmén plats for enskilt Fastighetsforvaltare
dndamal
* Tillstand och upplételse for forlaggning av ledningar Fastighetsforvaltare

1 allmén mark

* Besluta om servitut samt teckna servitutsavtal Fastighetsforvaltare

Notering

Uthyrning, inhyrning och upplatelse av lokaler i enlighet med faststéllda riktlinjer for
fritids- och kulturdandamal, betraktas som verkstéllighet och handlaggs av ordinarie
handldggare.
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Fastighetsatgirder vid uthyrning
* Anpassningsétgirder av kommunens lokaler vid KS ordf
uthyrning under forutséttning att anpassningen av
lokalen kan belasta hyran och att dtgirderna arligen
uppgér till maximalt 500 000 kronor
Uppsigning
* Uppsdgning av hyresgéster vid bristande betalning KS.ordf
*Uppsédgning av kommunens lokaler omfattande Fastighetsforvaltare
en sammanlagd yta av hogst 100 kvm
* Uppsédgning av kommunens lokaler omfattande KS.ordf
en sammanlagd yta av mer dn 100 kvm
Overlatelse och upplitelse
* Overlatelse eller upplatelse till enskild mark for KS.ordf

villa eller egnahemsbebyggelse inom planlagt omrade

* Utstrackning, nedsittning, dodning och relaxation KS.ordf
av inteckning samt utbyte av pantbrev liksom andra
jamforliga atgirder
Yttranden
* Beslut om att yttra sig eller avsta fran yttrande kring bygglov Fastighetsforvaltare
pa en fastighet som grénsar till kommunens fastighet.
* Beslut om att godkdnna ansdkan frén annan som soker Fastighetsforvaltare
bygglov pa kommunens fastighet.
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TEKNISK FORVALTNING
Trafik och parkering

* Tillstand till Gverféring och publicering av trafikforeskrifter Plan- och

bygglovshandliaggare
Trafikforeskrifter enligt Trafikforordning

* Foreskrifter om barighetsklasser Plan- och
bygglovshandldggare

* Remisser och yttranden om bérighetsklasser Plan- och
bygglovshandliggare

* Forbud mot trafik med fordon Plan- och
bygglovshandlaggare

* Forbud eller pabud att svinga eller kora i viss riktning Plan- och
bygglovshandlaggare

* Forbud mot att parkera eller forbud mot att stanna Plan- och

och parkera fordon bygglovshandldggare

* Tillatelse att stanna eller parkera fordon Plan- och
bygglovshandlaggare

* Att en viss plats ska vara cirkulationsplats eller cykeloverfart Plan- och
bygglovshandliggare

* Att en viss plats ska vara dndamalsplats och dndamalet for Plan- och

uppstéllningen pa platsen eller en viss plats ska vara laddplats bygglovshandlaggare

* Véjningsplikt eller stopplikt Plan- och
bygglovshandliggare

* Axeltryck, boggitryck, trippelaxeltryck eller bruttovikt Plan- och
bygglovshandldggare

* Inskrankning till mindre bredd eller langd Plan- och
bygglovshandlaggare

Undantag fran Trafikforeskrifter enligt Trafikforordning

* Undantag som avser ldng, bred, eller tung transport Plan- och
bygglovshandliaggare

Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro

Box 31 Storgatan 27 +46 (0)534 -19000 534-4072

S-668 21 ED Telefax Org.nr

+46 (0)534 -10550
Internet: www.dalsed.se

212000-1413

Email: kommun(@dalsed.se




DALS-EDS

KOMMUN DELEGATIONSORDNING
Beslut kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen 2024-12-18
* Forbud att stanna eller parkera Plan- och
fordon eller tillatelse att stanna eller parkera fordon bygglovshandlaggare
* Forbud mot trafik med fordon Plan- och
bygglovshandliaggare
* Forbud eller pabud att svinga eller Plan- och
kora 1 viss riktning bygglovshandldaggare
* Parkeringstillstdnd for rorelsehindrad Samhéllsvagledare

* Yttrande offentlig tillstdllning och allmdn sammankomst samt  Stf Rdddningschef
anvandande av allmén plats

Vighéllningsarbeten

* Vagarbeten pa kommunala végar, undantag av foreskrifter Enhetschef teknik
och service

* Arende om flyttning av fordon Enhetschef teknik
och service

* Ansokan om grévtillstdnd i allmén platsmark Enhetschef teknik
och service

* Trafiksikerhetsforbittrande &tgirder inom budget Enhetschef teknik
och service

Fastighetsskotsel

* Borttagning av enstaka trid Samhéllsbyggnads-

inom planlagt omréade chef

* Att utse foretrddare for KS vid KS.ordf.

byggnationer, foreningsstimmor

och jamforligt

* Beslut om bostadsanpassningsbidrag Handlidggare
bostadsanpassning

* Godkinnande av miljorapport KS.ordf.

Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro

Box 31 Storgatan 27 +46 (0)534 -19000 534-4072

S-668 21 ED Telefax Org.nr

+46 (0)534 -10550 212000-1413

Internet: www.dalsed.se Email: kommun(@dalsed.se
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