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Inledande bestdmmelser

18 Utover vad som &r foreskrivet for varje ndmnd faststéllt

reglemente, galler i detta reglemente meddelade allménna
foreskrifter for kommunens namnder.

Om ett ndamndreglemente eller sarskilt fullméktigebeslut
innehaller nagon bestammelse som avviker fran detta
reglemente géaller den bestimmelsen.

28 Namnd skall félja av kommunfullméktige faststallda mal och
riktlinjer fOr sin verksamhet.

Namnds verksamhet skall bedrivas inom tilldelade
ekonomiska resurser.

Namnd skall tillse och verka for att verksamheten bedrivs pa
ett andamalsenligt och effektivt satt.

Bemyndigande och allmanna uppgifter

38 Namnd har inom sitt verksamhetsomrade ratt

1. att sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i
mal eller arenden nar detta foljer av lag eller annan
forfattning eller kommunfullmaktiges beslut.

2. att traffa dverenskommelse om betalning av fordran,
anta ackord, inga forlikning och sluta avtal

3. att inom ramen for beviljade anslag inratta och
I6nesétta befattningar med beaktande av utarbetade
riktlinjer

4. att inom de riktlinjer kommunfullmaktige faststallt
bestdmma om ndmndens forvaltningsorganisation.

48 Riktlinjer och ansvarsfordelning for informationsarbetet
regleras genom en kommungemensam policy for
information/kommunikation/administration. Syftet ar att skapa
effektivitet och helhetssyn i kommunens informationsinsatser
och &rendefloden.
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68
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N&mnd &r ansvarig for informationen inom sitt
verksamhetsomrade.

Namnd skall tillse att den ar s informerad att den kan ta sitt
ansvar for verksamheten.

Namnd skall inom sitt verksamhetsomrade avge de yttranden
och lamna de upplysningar som kan begéras av
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen eller kommunens
ovriga namnder. Namnd far infordra yttranden och
upplysningar fran évriga namnder nar det behdvs for att kunna
fullgéra sina uppgifter.

Néamnd skall fullgéra de uppdrag som kommunfullmaktige
eller kommunstyrelsen éverlamnat till n&mnden.

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens strategiska
personalpolitik.

Samtliga namnder &r anstallningsmyndighet for personal vid
sina forvaltningar med undantag av forvaltningschefer som
anstélls av kommunstyrelsen. Ndmnderna har darfér hand om
personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sina
respektive verksamhetsomraden.

Kommunstyrelsen ansvarar for lokalférsérjningen. Namnden
ansvarar for planering av nd&mndens lokalbehov i enlighet med
géllande lokalférsorjningsplan samt framtagning av de
funktionella kraven pa lokalerna. Behovet ska anmalas till
kommunstyrelsen. Namnden ska forhyra sina lokaler via
kommunens tekniska kontor.
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Ansvar och rapporteringsskyldighet

68 N&mnd ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de

mal och riktlinjer som kommunfullméktige har bestamt, de
foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestammelser i detta reglemente och nd&mnds reglemente.

Namnd ska regelmassigt till kommunfullmaktige rapportera
hur verksamheten utvecklas, hur den ekonomiska stéllningen
ar under budgetaret och storre forandringar i verksamheten.

Arbetsformer

Mandattid for ledamoter och ersattare

78 Ledamdterna och ersattarna i ndmnderna véljs, om inte annat
ar sarskilt foreskrivet, for fyra ar, raknat fran och med den 1
januari aret efter det ar da val av kommunfullmaktige har agt
rum.

8§ Kommunfullmaktige valjer for mandattiden bland ndmndens
ledamoter en ordforande och en vice ordforande.

08§ Ordforanden skall leda, samordna och dvervaka namndens
verksamhet. Vice ordforanden bitrader ordforanden vid
fullgérandet av denna uppgift.

Ersattarnas tjanstgoring

108 Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett
sammantréde eller att vidare delta i ett sammantrade skall en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantréade
har ratt att tjinstgora dven om en ersattare har tratt in i
ledamotens stélle.

Om inte ersattarna véljs proportionellt skall ersattarna
tjanstgora enligt den av fullméktige bestdmda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade
oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan
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partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sig
under pagaende sammantrade trada in i stéllet for en ersattare
som kommer langre ner i ordningen.

118 En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring
pa grund av jav i ett arende, far ater tjanstgora, sedan arendet
har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett
sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far ater
tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.

Inkallande av erséttare

128 En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i
en del av ett sammantrade, skall snarast anmala detta till
namndens sekreterare eller nagon annan anstalld vid
namndens kansli, som kallar ersattare. Den ersattare kallas
som star i tur att tjanstgora och som inte redan kallats in.

Ersattare for ordforanden

138 Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett
helt sammantrade eller i en del av ett sammantréde fullgor den
till aldern aldste ledamoten ordforandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skl ar
hindrad att fullgéra uppdraget for en langre tid far styrelsen

utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden.
Ersattaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantradena

148 Tidpunkt

Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden
bestdmmer.

Sammantraden skall ocksa hallas om minst en tredjedel av
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ndmndens ledamoter begar det eller ordféranden anser att det
behovs.

158 Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till
sammantradena.

Kallelsen skall innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen skall pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och
ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantradet, senast fem dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett
arende pa foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till
sammantrade skall den till aldern &ldste ledamoten gora detta.

Justering av protokoll

168 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall
justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan
ndmnden justerar den.

Reservation

178 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten
vill motivera reservationen skall ledamoten gora det skriftligt.

Motivering skall lamnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Delgivning
188 Delgivning med ndmnd sker med ordf6éranden,
forvaltningschef eller annan anstélld som ndmnden
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bestammer.

Undertecknande av handlingar

198

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av ndmnd
skall undertecknas av ordforanden eller vid forfall av denne av
vice ordforande och kontrasigneras av anstalld som ndmnden
bestammer.

| 6vrigt bestammer ndmnden vem som skall underteckna
handlingar.

Namnder med utskott

208

218

228

238

N&mnden véljer for den tid ndmnden bestdmmer bland
utskottets ledamoter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat
skal ar hindrad att fullgora sitt uppdrag for en langre tid for
styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Erséattare skall ndrvara vid utskottets sammantraden endast om
ledamot &r forhindrad att tjanstgora.

Ar ledamot av utskott hindrad att delta i sammantrade skall
ledamoten kalla in erséttare.

Erséttare skall inkallas efter tjanstgoring i en av ndmnden vid
valet bestdmda ordningen.

Avstar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts
vid proportionellt val, skall fyllnadsval snarast forréattas.

Utskottet sammantradet pa dag och tid som varje utskott
bestammer. Sammantrade skall ocksa hallas nar ordféranden
anser att det behdvs eller nar minst tva ledamoter begar det.

Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av
ledamoterna &r narvarande.

| fraga om jdv, ledamot som avbrutit tjanstgoring, justering av
protokoll och reservation galler vad som i denna stadga ar
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248 De arenden som skall avgdras av ndmnden i dess helhet skall

beredas av utskottet om beredning behévs.

Ordfaranden eller forvaltningschefen 6verlamnar sadana
arenden till utskottet.

Nér &rendet beretts skall utskottet l&gga fram forslag till
beslut.

Narvaroratt

258 Kommunalrad och kommunstyrelsens vice ordférande far
nérvara och deltaga i de kommunala ndmndernas
overlaggningar men inte i besluten. Narvaroratten géller inte
arenden som rér myndighetsutévning.

Icke tjanstgrande ersattares narvaroratt/yttranderétt
268 En erséttare som inte &r tjanstgdrande har ratt att ndrvara vid

ndmnds sammantréden och delta i dverlaggningarna men inte i
besluten. Nagon rétt att fa sin mening antecknad i protokollet

medges ej.
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